
 
 
 
Wir expandieren weiter und suchen ab sofort eine/n 
 

Rechtsanwaltsfachangestellte/n (m/w)  
in Voll- oder Teilzeit 

 
für unsere wirtschaftsrechtlich ausgerichtete Rechtsanwaltskanzlei in Frankfurt am Main. 
 
Sie 
 

• ... sind sorgfältig und verschwiegen, denken mit und organisieren gerne 
• ... finden Lösungen 
• ... können sich gut ausdrücken, mündlich und schriftlich 
• ... wissen, dass der Mandant im Mittelpunkt steht 
• ... arbeiten gerne in Ihrem Beruf 

 
Wir bieten 
 

• ... eine Voll- oder Teilzeitbeschäftigung 
• ... Raum für Ihre berufliche Entwicklung 
• ... eine moderne und vertrauensvolle Arbeitsumgebung  
• ... ein angenehmes Arbeitsklima 

 
Ihre Aufgaben wären... 
 

• ... die digitalen Akten und das Büro zu führen 
• ... Schnittstelle zwischen innen und außen zu sein 
• ... Schriftsätze nach Diktat und teilweise selbstständig anzufertigen 
• ... Mahnschreiben, -verfahren und Zwangsvollstreckungen vorzubereiten 
• ... Gebühren und Rechnungen zu stellen und Zahlungseingänge zu überwachen 

 
 
Interesse? Dann senden Sie uns Ihre aussagekräftige Bewerbung, gerne per Mail. 
 
Geben Sie bitte an, ob Sie eine Voll-/oder Teilzeitstelle suchen, Ihre Gehaltsvorstellungen 
und Ihren frühestmöglichen Eintrittstermin.  
 

Anwaltskanzlei Reichert 
Kaiserstr. 13 

60311 Frankfurt am Main 
(ab 1.5.: Brüder-Grimm-Str. 13, 60314 Frankfurt) 

info@akvr.de 
www.akvr.de 

 
Haben Sie noch Fragen?  
 
Unter der Telefonnummer 069 / 17 32 62 740 stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung. 
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